
FUNKTIONÄRS-
SCHULUNG

FÜR DORFERNEUERUNGSVEREINE 
IN NIEDERÖSTERREICH

kostenlos

30. NOVEMBER
17:30 ‒ 20:15 Uhr

Pernegg



GEMEINSAM  
MEHR BEWEGEN

FÜR WEN?

Eine erfolgreiche Vereinsarbeit braucht engagierte 
Menschen – und das richtige Wissen für den Vereins-
alltag. Unsere Funktionärsschulung vermittelt kompakt 
und praxisnah, worauf es bei Aufgaben, Zuständig-
keiten, Vereinsorganisation, Kommunikation und 
Finanzen ankommt.

Für Obleute, Kassierinnen und Kassiere, Schriftführerinnen und 
Schriftführer sowie Stellvertretungen und Rechnungsprüferinnen 
und Rechtsprüfer von Dorferneuerungsvereinen.

DAS ERWARTET SIE

Sicherheit im Vereinsalltag 

	» Statuten
	» Rollen
	» Zuständigkeiten
	» Generalversammlung
	» Funktionswechsel

Einheitliche Standards 

	» Einladung und Protokoll
	» Mitgliederverwaltung
	» Geldgebarung
	» Rechnungsprüfung
	» Innen- und Außenauftritt

Praxis statt Rechtsvortrag 

	» Konkrete Fälle
	» Checklisten und Vorlagen 
	» Ansprechpersonen

Wissen, das weiterhilft.



PROGRAMM

» Statuten, Aufgaben des Vorstands
und Zuständigkeiten

» Generalversammlung, Einladung
und Tagesordnung

» ZVR, Wahlanzeige, ID Austria und
interne Zusammenarbeit

BEGRÜSSUNG & GEMEINSAMER EINSTIEG

„Was trage ich in meinem Funktionärs-Rucksack?“
Rollen, Aufgaben und Verantwortung im 
Dorferneuerungsverein

GEMEINSAMER ABSCHLUSS

» Wichtigste Erkenntnisse aus den Arbeitsgruppen
» Praxisbeispiele, Austausch und Fragen

17:30

VERTIEFUNG IN ZWEI ARBEITSGRUPPEN

» Generalversammlung, Protokoll und
klare Beschlussformulierung

» Zusammenarbeit im Vorstand, Kontakt
zu Gemeinde und Region

» Social Media, interne Kommunikation und Fotorechte
» KI für Jahresplanung, Texte und Einladungen

Obleute & Schriftführung

» Kassabuch, Einnahmen und Ausgaben
sowie Vereinskonto

» Belege, Rechnungsanschrift und Ablage
» Jahresabschluss und Rechnungsprüfung
» Förderabrechnung
» Steuerrechtliche Grundlagen

Kassa & Rechnungsprüfung

20:00
VERPFLEGUNG INKLUSIVE

Für Ihr leibliches Wohl ist während der 
Schulung selbstverständlich gesorgt.



GLEICH 
ANMELDEN!

WWW.DORF-STADTERNEUERUNG.AT/
FUNKTIONAERSSCHULUNG

Wir freuen uns über Ihre Anmeldung 
bis 23. November 2026!

Impressum: NÖ Dorf- und Stadterneuerung GmbH DORN, 3100 St. Pölten 
Titelbild: KI generiert

TREFFPUNKT
    ZIP - Zentrum in Pernegg

Hopfgarten 14 
3753 Pernegg

FRAGEN?
Wir freuen uns auf Ihre Nachricht. 
mail service@dorf-stadterneuerung.at
phone + 43 2742 34 000

Folge uns auf 
Social Media!


